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OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI

( osobna karta $kole)

Osnovna §kola: MAJSTORA RADOVANA

Adresa: Trogir, Ulica dr. Franje Tudmana 12

Broj i naziv poSte: 21220 Trogir

Broj telefona: 021/881-511 Broj telefaxa: 021/796-470
Internetska posta: tajnistvo@os-mradovana-trogir.skole.hr
Internetska adresa: www.os-mradovana-trogir.skole.hr
Zupanija : Splitsko-dalmatinska

Sifra §kole: 17-083-001

Matiéni broj Skole: 3024393

OIB: 79746324379

V.- VIII. razred: 373 Broj razrednih odjela V.-VIII: 16

Ukupno: Ukupno: 32

Broj djelatnika: a) ucitelja razredne nastave: 16
b) ulitelja predmetne nastave: 33
¢) stru¢nih suradnika: 3

d) ostalih djelatnika: 9

Ravnatelj §kole: Vilko Stojan, prof.



1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Izmjena u mrezi Skola nema ni ove godine. Osnovnoj §koli Majstora Radovana
pripadaju podrucja mjesnih odbora Travarica (5600 stanovnika), Plano (750 stanovnika) i
Resnik (100 stanovnika).

1.2. Unutrasnji $kolski prostori

Matic¢na ¢e Skola ove Skolske godine imati 32 razredna odjela.

Skolu ¢e pohadati 736 uéenika. Broj ucionica je 20. Specijalizirane uéionice su:
kabinet za biologiju- kemiju, matematiku-fiziku, hrvatski jezik, engleski jezik, povijest-
zemljopis, informaticka ucionica te ucionice za razrednu nastavu (devet). Kako nema
dovoljno specijaliziranih ucionica ostali ucitelji koristit ¢e postojece (vjeronauk, tehnicka
kultura, izborni programi iz stranih jezika, tjelesno-zdravstvena kultura). Sve se ucionice
upotpunjavaju odgovaraju¢im nastavnim sredstvima.

Skola nema sportsku dvoranu nego se koristi gradskom dvoranom samo u jutarnjem
turnusu. To je 1 inace problem s obzirom da dvoranu koriste sva sportska drustva grada, pa bi
se u buduénosti trebalo razmisljati o dvorani koju bi iskljucivo koristila nasa skola.

Od ostalih prostorija postoje: prostorije za upravni dio (racunovodstvo, tajniStvo,
ravnatelj), dvije prostorije za stru¢nu sluzbu (pedagog ,defektolog), knjiznica, zbornica,
Skolska kuhinja, prostorija za spremacice 1 dvije prostoje za informativne razgovore s
roditeljima.

1.3 Skolski okoli$

S juZne strane i jednim dijelom sjeverne nalazi se Skolski vrt. Povr§ina mu je 2000
metara kvadratnih. U njemu je zasadeno mediteransko bilje 1 engleska trava. Brigu o njemu
vode ucenici i nastavnici koji vode ekoloske grupe. Da bi vrt imao svoju pravu namjenu
nuzno bi bilo postaviti klupe za sjedenje, koSeve za smece i oplemeniti ga skulpturama. S
istone strane je igraliSte koje nije Skolsko nego je vlasnik Gradska dvorana. U
poslijepodnevnoj smjeni prostor se Koristi za nastavu tjelesne kulture. Sa zapadne je strane
poplo¢ano dvoriste (oko 900 kvadratnih metara). Ulaz u skolsku zgradu rubnim je dijelovima
zasaden ukrasnim biljem.

1.4. Knjizni fond $kole

KNJIZNI FOND STANJE
Lektirni naslovi (1.-1V. razredi) 1400
Lektirni naslovi (V.-VIII. razredi) 1595
Strucna literatura za ucitelje 1619
UKUPNO 4614




1.5. Plan obnove i adaptacije

- demontaza postojecih i montaza novih ALU prozora (zbornica, knjiznica, kancelarije)

- demontaza postojece i montaza nove kotlovnice

1.5. Plan nabave i opremanje

- namjestaj za ucionice

- Oprema za poboljSanje uvjeta rada

- nabava knjiga za knjiznicu

- racunala i raCunalna oprema

1.6. Unutrasnji Skolski prostori

NN Ui Kabineti OERELE SEIT
PROSTORA opremljenosti
klasi¢na ucionica, . v. . . -
f(abinet’ RLace £00 Vzhr;l;l : Ere VEhr;l;l : opre(r)rg)lj?:nost o];;g?nlﬁlecnl;ast
dvorana)
RAZREDNA NASTAVA
l.razred 2 108 3 2
2.razred 2 108 3 2
3.razred 2 108 3 2
4.razred 2 98 3 2
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 2 108 3 3
Likovna kultura 1 94 1 17 2 2
Glazbena kultura 1 54 1 17 3 3
Vjeronauk /
Strani jezik 2 108 3 3
Matematika 1 54 2 2
Priroda i biologija /
Priroda, biologija 1 73 1 17 3 3
i kemija
Fizika 1 54 1 17 3 3
Povijest i 1 54 3 3
geografija
Tehnicka kultura /
Informatika 1 44 1 17 3 3
OSTALO
Dvorana za TZK /
ProduzZeni borav. /




KnjiZnica 1 54 2
Dvorana za /

priredbe

Zbornica 1 35 3
Uredi 6 114 3
PODRUCNA SK. /

UKUPNO 27 1268 5 85

Oznaka stanja opremljenosti do 50%...1, od 51-70%...2, od 71- 100%...3

1.7. Nastavna sredstva i pomagala

Opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).

A et STANJE STANDARD
Audiooprema 2
Video- fotooprema 2
Informaticka oprema 2
Ostala oprema 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%...1, od 51-70%...2, od 71- 100%...3



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U 2016./2017. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o u¢iteljima razredne nastave

I;ed_. Ime i prezime Godiqa Zvanje Stupanj stru¢ne Mentor- Godjne
roj rodenja spreme savjetnik staZa
1. | Marija Uljevi¢ 1963. ucitelj VSS 32
2. | Vesna Kilarin 1961. uditelj VSS 29
3. | Mara Hrabar 1963. uditelj VSS 28
4. Jelena Pleji¢ Senjanin 1976 ucitelj VSS 12
5. | Mirjana R. Mati¢ 1974. ucitelj VSS 19
6. | Milena Skember 1959. ucitelj VSS 37
7. | Jela Alajbeg 1962. | ugitel] VSS 32
8. | Helijana Zupanovié¢ 1963. uditel; VSS 32
9. | Dinka Dragan 1961. | ugitel] VSS 32
10. | Antonela Guina 1980. | ugitel] VSS 8
11. | Dunja Beni¢ 1973. ucitelj VSS 16
12. | Anka Matkovié 1954. | ugitel] VSS 37
13. | Marija Beéir 1963. | ugitel] VSS mentor 23
14. | Matilda Ljubica 1974. ucitelj VSS 13
15. | Nevena Osibov 1976. ucitelj VSS 10
16. | Mariana Dovi¢ 1981. ucitelj VSS 9

2.1.2. Podaci o uliteljima predmetne nastave

I;ed_. Ime i prezime Godiqa Zvanje i::f?:e{ Prligjrag(i) 'V'e.”“’f' Godvine
roj rodenja spreme predaje savjetnik | staza
1. | Ivana Ljubenkov 1983. | ugitelj | VSS h:‘gik' 8
2. | Milana Petkovic 1986. | ucitelj | VSS hj‘é‘;ff(k' 4
3. | Tihana Mamut 1980. | wgitelj | VSS h:‘éiff(k' 11
4. | Valerija Zetevi¢ 1966. | utitelj | VSS hj‘é‘;f(k' 25




matematika

5. | Snjezana Mihanovié¢ 1957. ucitelj VSS fizika 30
Anka Zelalija . matematika
6. (Josipa Spika) 1982. dipl.in VSS fizika 1
7. | Ana Maria Sacer 1972, uditelj VSS informatika 17
8. | Natalija Zulim 1983. | weitelj | vss | Matematika 8
informatika
9. |LadaM.Vesanovié | 1955. | ugitelj | VSS ma;fzni]f;'ka 35
10. | Jagoda Vrzina 1957. | weitelj | VSS er}g'z‘?ik' 35
11, | Jasenka Brkic 1980. | witelj | VSS er}g'z‘?ik' 13
12. | Natasa Litovi¢ 1976. | ucitelj | VSS er}g'z‘?ik' 13
5 biologija,
13. | Dijana Alajbeg 1957. ucitelj VSS kemija, 38
priroda
5 priroda,
14. | Nedjeljka Markog 1953. | uditelj AN kemija, 38
biologija
15. | Luka Skaro 1974. | uditelj VSS priroda 9
16. | Marijana Simi¢ 1979. | ugitelj VSS povijest 10
17. | Marija Lugin 1951. | ugitelj | VSS povijest, 35
geografija
18. | Martina Nevescanin 1986. ucitelj VSS povijest 4
19. | Tatjana Rogosi¢ 1978. | ucitelj | vss | - kulura 11
informatika
20. | Zeljka Kasalo 1987. | ugitelj VSS fizika 6
21. | Jasminka Slade 1955. | ugitelj | VSS likovna 36
kultura
22. | Marica Tadin 1964. | ugitelj | VSS glazbena o ior | 29
kultura
23. | Ivana Milin Puco 1988. | ucitelj | VSS glazbena 3
kultura
24. | Kresimir Petrovi¢ 1953. ucitelj VSS TZK 35
g5, | EMIlKursan 1970. | ugitelj | VSS TZK 22
26. | Irena Ivacié¢ 1950. ucitelj VSS vjeronauk 31




27. | Ksenija Maras 1964. ucitelj VSS vjeronauk 25
gg, | lvanaRados 1986. | wditelj | VSS | vjeronauk 3
(Ivana Zrinusic)
informatika
29. | Aljosa Pazin 1982. uditelj VSS tehnicka 3
kultura
engleski i
30. | Anita Brodari¢ 1975. uditelj VSS talijanski 15
jezik
31. | Vedrana Brajko 1984, | witelj | vss | @lanskij 6
geografija
32. | Zorana Brodari¢ 1979, | uditelj | VSS er}g'z‘?f(k' mentor |44
33. | Gracia Rinci¢ 1984 ucitelj VSS njemacki 6
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Red.| Imei | Godina : Stupan) . Mentor- | Godine
. . . Zvanje struc¢ne Radno mjesto |savjetnik | staza
broj prezime rodenja
spreme
Vilko profesor .
1. . 1960. povijesti | VSS ravnatel] 29
Stojan .
ruskog j.
. prof. ruskog
Nives L ..
2. 1952,
Omero 952 jezika ] VSS pedagoginja 35
pedagogije
prof.talijanskog
3 Ana 1984 jezika i VSS pedagoginja 5
" | Princivali ' .
pedagogije
Sanda ucitelj RN - -
4, 1966. . \% fektologin 2
Rade 966 defektologija SS defektologinja o
5 | Vil 1981. knjiznicar | VSS knjiznitar 7
Jureskin




2.1.4. Podaci 0 odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnici

1. Antonija Juri¢ Marijanovi¢, magistra primarnog obrazovanja, mentorica Jelena P.
Senjanin
2. Marta Pupié¢ Bakra¢, magistra primarnog obrazovanja, mentorica,Vesna Klarin
3. Brankica Medi¢, magistra primarnog obrazovanja, mentorica, Jela Alajbeg

2.1.5. Podaci o ostalim radnicima $kole

Stupanj

Red. . . Godina - y . Godine
broi Ime i prezime . Zvanje strucne Radno mjesto -
roj rodenja staza
spreme
1, |Dragica 1961. diplomirani ) o0 tajnik 26
Svilan pravnik
5 Mavja‘I?omemc 1976, dlplomlrgnl VSS ) voditelj 19
Gaspié ekonomist racunovodstva
3 | Tvo Santic 1972 dlploml_ranl VSS rac¢unovodstveni 9
pravnik referent
4. | Josko Mige 1962. elektricar SSS domar, pov. 24
zastite na radu
5. | Marija Pereza 1959. spremacica NKV spremacica 28
6. | Dragica Rozi¢ | 1969. spremacica SSS spremacica 18
7. | Vinka Boji¢ 1954, spremacica NKV spremacica 29
Ljiljana o »
8. Mateljan 1970. spremacica NKV Spremacica 18
9. | Anica Alajbeg | 1962. spremacica NKV spremacica 20




3. TJEDNA I GODISNJA ZADUZENJA ODGOJNO-OBRAZOVNIH RADNIKA SKOLE

3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

Rareg | Fetows [ Domersa [ D00t |1 rsimtal norr v | o [t
Helijana Zupanovié la 16 1 1 2 20 20 40
Dinka Dragan 1b 16 1 1 2 20 20 40
Antonela Guina 1.c 16 1 1 1 2 21 19 40
Dunja Beni¢ 1d 16 1 1 1 2 21 19 40
Anka Matkovié¢ 2.a 16 1 2 19 21 40
Marija BeCir 2.b 16 1 1 2 20 20 40
Mariana Dovi¢ 2.c 16 1 1 1 2 21 19 40
Nevena Osibov 2.d 16 1 1 1 2 21 19 40
Marija Uljevié¢ 3a 16 1 1 1 2 21 19 40
Vesna Klarin 3b 16 1 1 1 2 21 19 40
Mara Hrabar 3.c 16 1 1 1 2 21 19 40
Matilda Ljubica 3d 16 1 1 1 2 21 19 40
Jelena Pleji¢ Senjanin 4.a 15 1 1 1 2 20 20 40
Mirjana R. Mati¢ 4.b 15 1 1 1 2 20 20 40
Milena Skember 4.c 15 1 2 18 22 40
Jela Alajbeg 4.d 15 1 1 2 19 21 40

10




3.1.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

. . - Redovna |lzborna| Posebni Ukupno | Ostali
E?gi Ime i prezime uditelja Preolm;t_kop %izill’(e Predaje u razredima hastava |nastava] poslovi Dop|Dod) INA nepo. rad| poslovi UKUPNO
! predaje 3.]4]5 |6 |7.]8. Tjedno
1. | Ivana Ljubenkov hrvatski jezik 10| 5 |4 19 1 2 22 18 40
2. | Milana Petkovié¢ hrvatski jezik 10 8 18 212 22 18 40
3. | Tihana Mamut hrvatski jezik 10 8 18 212 22 18 40
4. | Valerija Zecevi¢ hrvatski jezik 10 8 18 212 22 18 40
. . . ik
5. | Snjezana Mihanovi¢ mat.ema“ 12 418 4 18 111 22 18 40
fizika 2 2
6. (AJ?):Z)f?SiIE:) matematika | 2 4 1 4 |44 18 212 22 18 40
7. | Natalija Zulim matematika_} 41414141 18 20 | 20 | 40
informatika 2 2
8 Lada Mikeli¢ matematika 4 | 4 |4 4 16 20 20 40
" | Vesanovi¢ fizika 4 4
9. | Jagoda VrZina engleski jezik 416 |9 19 2 21 19 40
10. | Jasenka Brki¢ eng!eSki je_Zik 2 21416 6 20 ! 23 17 40
njemacki 2 2
11. | Natasa Litovié engleski jezik | 2 2 6 |6 22 1 23 17 40
.. . priroda/biol. 3 2 |14 4 13
. 19 40
12. | Dijana Alajbeg — 22 2 21
13. | Nedjeljka Markog ~ |-2rirodaliol. |, 316 41 15 21 | 19 | 40
kemija 4 4
N priroda 2 |2 4 1 7 3 10
14. | Luka Skaro p— > >
15. | Marijana Simi¢ povijest 2 6|6 |4]|4] 22 2 24 16 | 40
.. . povijest 2 2
.| M Luc 2 21 19 40
16 alja Lucin geografija 3 6 (4] 4 17
17. | Martina Nevesc¢anin povijest 2 2 | 4 (2|2 12 1 13 9 22

11




. .., teh.kultura 4 4 21 4 16
18. | Tatjana Rogosi¢ T —— > 12 5 22 18 40
. . h.kul
19. | Aljosa Pazin _te - “fra 11 2 8 7 15
informatika 2 2 4
20. | Jasminka Slade lik.kultura 4 | 5 |3|4 18 20 20 40
21. | Marica Tadin glazb. kultura 2 12122 12 15 12 27
22. | Ivana Milin Puco glazb. kultura 2 3|12 12 12 8 20
23. | KreSimir Petrovié TZK 4 6 |6 4 20 22 18 40
24. | Emil Kursan TZK 4 | 4 4 12 14 9 23
25. | Irena Ivacié vjeronauk 4 4 24 24 16 40
26. | Ksenija Maras vjeronauk 4 | 4 22 24 16 40
o7, | lvanaRados - vieronauk 6 |6/ 4 22 24 16 | 40
(Ivana Zrinusic)
28. | Ana Marija Sacer informatika 4 1 4 |4]6 18 23 17 40
. ., engleski jezik 3 11
29. | Anita Brodari¢ alijan jezik > 1212 10 23 17 40
30. | Gracia Rinci¢ njemacki 4 21212 12 12 8 20
31. | Zorana Brodarié engleski jezik 313 14 15 11 26
. fij 3 4 12| 4 1
32. | Vedrana Brajko geﬁ(_)gré ”é > 23 17 40
talijan.jezik 2 2 6
33. Zeljka Kasalo fizika 41 4 8 9 5 14

12




3.1.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Red.
broj

Imei
prezime
radnika

Struka

Radno mjesto

Radno vrijeme
(od —do)

Rad sa
strankama

Broj sati
tjedno

Vilko
Stojan

prof. povijesti i
ruskog jezika

ravnatelj

ponedijeljak
utorak
petak
7.00-15.00
srijeda
Cetvrtak
11.00-19.00

40

Nives
Omero

prof. ruskog
jezika i
pedagogije

pedagoginja

ponedijeljak
utorak

13.00-19.00
srijeda

8.00-12.00

savj. za roditelje
utorak
17.30-18.30

20

Ana
Princivali

prof. talijanskog
jezika i
pedagogije

pedagoginja

srijeda
14.30-18.30
svaki drugi pon.
Cetvrtak
8.00-12.00
petak
CD smjena

savj. za roditelje
srijeda
17.00-18.00

20

Sanda
Rade

ucitelj RN -
defektologija

defektologinja

ponedijeljak
srijeda, petak
7.15-13.15
Utorak, ¢etvrtak
13.15-19.15

savj. za roditelje
Cetvrtak
17.30-18.30

20

Virgil
Jureskin

cen e

cen

u programu rada

40

13




3.1.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole

Red.| Imei prezime ) Radno vrijeme Broj sati
) _ Struka Radno mjesto .
broj radnika (od —do) tjedno
1. . . diplomirani o
Dragica Svilan ) tajnik 7.00-15.00 40
pravnik
2. | Maja Pomeni¢ diplomirani
) voditelj racunovodstva 7.00-15.00 40
Gaspic ekonomist
3. . diplomirani racunovodstveni
Ivo Santi¢ ) 7.00-15.00 40
pravnik referent
4. domar, pov. zastite
Josko Mise SSS - elektricar 7.00-15.00 40
na radu
5. | Marija Pereza NKV spremacica 17.00-19.45 14
6. | Dragica Rozi¢ SSS spremacica 7.00-15.00 40
7. | Vinka Boji¢ NKV spremacica 7.00-15.00 40
8. | Ljiljana .
) NKV spremacica 7.00-15.00 40
Mateljan
9. | Anica Alajbeg NKV spremacica 7.00-15.00 40

14




4. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

4.1.0rganizacija smjena

RASPORED DEZURSTVA

(5.9.2016.- 09.02.2017.)

DEZURSTVA UCITELJA (AB SMJENA)

ponedjeljak utorak srijeda cetvrtak petak
Marija Becir Marija Uljevi¢ Helijana Zupanovié Jele_na_ Ivana Rados
P.Senjanin
Anka Matkovié¢ Vesna Klarin Dinka Dragan Mﬁz?g R Dijana Alajbeg
DEZURSTVA UCITELJA (CD SMJENA)
ponedjeljak utorak srijeda cetvrtak petak
Mariana Dovi¢ Mara Hrabar Antonela Guina Marija Lucin Milena
Skember
Nevena Osibov Matilda Ljubica Dunja Beni¢ Valerija ZeCevic¢ Jela Alajbeg
(0d 10.02.2017.-14.6.2017.)
DEZURSTVA UCITELJA (AB SMJENA)
ponedjeljak utorak srijeda Cetvrtak petak
Tihana Mamut Milana Skelin Jasenka Brki¢ Lada M.’, Vedrana Brajko
Vesanovic

Natasa Litovié¢

Natalija Zulim

Marijana Simi¢

Irena Ivacié¢

Tatjana Rogosi¢

DEZURSTVA UCITELJA (CD SMJENA)

ponedjeljak utorak srijeda cetvrtak petak
Ivana I,V“Im Ivana Ljubenkov Luka Skaro Zeljka Kasalo Sm czana
Puco Mihanovi¢
Zorana Brodari¢ | Anita Brodari¢ | Martina Neve$¢anin | Anka Zelalija | Ksenija Maras

15




4.1.1. Informativni razgovori s roditeljima

- _

Razredni

Razrednik . Dan Skolski sat Vrijeme
odjel

Helijana 2upanovié la éetvrtak 4, igzg:i;:g
Dinka Dragan 1b Cetvrtak 2. 12:&?53:5
Anka Matkovié 2a ponedjeljak ;’:klzfgsgzz, 194_4506-1105'.2 355
Marija Beéir 2.b petak 2. 122&?53:5
Marija Uljevié 3a srijeda L 123:?;25
Vesna Klarin 3.b utorak 4. 12:2:1;:8
Telena Pleji ‘e sonedieljak 4. 10.45-11.30
Senjanin AB smjena 16.45-17.30
Mirjana R. Matié 4b srijeda 8. 195,4;%.1&.2255
Irena Ivaci¢ 5.a ponedjeljak AB 5:1‘ jena ig:g:i;:g
Marica Tadin 5.b srijeda AR s?r;jena 12:::1;38
Tatjana Rogosic 6a Rice cD s:;jena :2:2::;:8
Vedrana Brajko 6.b petak AB s?r;jena ig:g:i;gg
Natalija Zulim 7a srijeda AR sfr; jena 195.,4:1%-1106. 2 255
Natasa Litovié 7b srijeda 4.2.;::)(:0”?:&0 igig:i?gg
Jasenka Brkié 8.a Cetvrtak AB sijena 1228:?5325
Marijana Simié 8.b Zetvrtak B Si;jem i;i:ﬁiﬁig

16



Razrednik Razr.e dni Dan Sl Vrijeme
odjel sat

Antonela Guina lc éetvrtak 4. ig:g:i;:g
Dunja Benié 1d petak z 12:::?5320
Mariana Dovié 2.c éetvrtak 2. 1222:?5320
Nevena Osibov 2.d srijeda 2. 1222:?5320
Mara Hrabar 3.c ponedjeljak 4. igzg:i;:g
Matilda Ljubica 3d utorak 5. 1;:2:1:;8
Milena Skember 4.c éetvrtak 2. 12:::?5320
Jela Alajbeg 4d ponedjeljak 3. 195;%-1106;,2 255
(3::;«:2 2::;3:) Sc utorak e 12::::?53.‘20
Sniezana 54 seieda s 15.40-16.25
Jasminka Slade 6.c srijeda 3. 195;190-110(;.2255
Ivana Rados 6.d ponedjeljak 5. i;::: i:;g
Ivana Milin Puéo be ponedjeljak 5. i;:::i::g
dom | e | oo | s
Nedjeljka Markoé 8.c srijeda z 12:2:?5320

Anita Brodarié 8.d Cetvrtak 4. AB smjena

17



KONZULTACIJE S NASTAVNICIMA

lvana Ljubenkov srijeda 13.15-14.00
Milana Petkovié ponedjeljak 15.40-16.25
Tihana Mamut utorak 4.sat (AB smjena)
Valerija Zecevié srijeda 4.sat (CD smjena)
Jagoda Vrzina ponedjeljak 2.sat (CD smjena)
Lada M. Vesanovi¢ cetvrtak 4.sat (AB smjena)
KreSimir Petrovic¢ ponedjeljak 13.15-14.00
Luka Skaro ponedjeljak 16.45-17.30
Marija Lucin cetvrtak 15.40-16.25
Zorana Brodaric cetvrtak 14.50-15.35
Emil Kursan cetvrtak 5. sat (AB smjena)
Ana Marija Sader srijeda 14.50-15.35
Ksenija Maras cetvrtak 3.sat (CD smjena)
Gracija Rincié srijeda 14.00-14.45
Zeljka Kasalo utorak 7.sat (CD smjena)
Dijana Alajbeg cetvrtak 3.sat (AB smjena)
Aljosa Pazin petak 2.sat (CD smjena)

NAPOMENA

Konzultacije susamou POPODNEVNOJ SMJENI

Nastavnike koji su razrednici moZe se konzultirati u
vrijeme njihovih satova informacija.
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4.1.2. Godis$nji kalendar rada

. Broj dana DrzZavni praznici i Dan $kole, grada, op¢ine,
Mjesec - - . - = .
nastavni | nenastavni blagdani Zupe, Skolske priredbe...
IX. 20 - Prijem prvasa
X 20 1 Dan uéitelja, Djecji tjedan
. polugodiste ) Dan neovisnosti Dani kruha
5.9.2016. - XI. 20 1 Svi sveti; Dan grada Trogira
23.12.2016. T
0zi1c,
XIL 17 ] Sv. Stjepan
UKUPNO 1. polugodiste 7 2
L 14 - Sveta tri kralja
II. 20 - Karneval
1. IIT. 23 -
polugodiste IV 12 Uskrs
: i Uskrsni ponedjeljak Dan planeta Zemlje
12.1.2017.- _
14.6.2017. V. 22 - Praznik rada Dan $kole
Tijelovo
VI 10 - Dan antifaSisticke borbe Ispracaj ucenika osmih razreda
Dan drZavnosti
UKUPNO ILI. polugodiste 101 2 PROJEKTNI DAN
29. 5. 2017. - Dan $Kkole
UKUPNO: 178 2
DRZAVNI PRAZNICI I BLAGDANI
- 8.10. Dan neovisnosti -5.8.  Dan domovinske zahvalnosti
-1.11. Svi sveti -15.8. Velika Gospa
- 25.12. Bozi¢
- 26.12. Sv. Stjepan
-1.1. Novagodina
-6.1. Svetatri kralja
-16.4. Uskrs
- 17.4. Uskrsni ponedjeljak
-1.5. Praznik rada
-15.6. Tijelovo
- 22.6. Dan antifasisticke borbe
- 25.6. Dan drzavnosti
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4.1.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

_ _ Primjereni Putnika
Razred | ke | odjeln |DIevoitien [Ponaviiadi | B0UE T30 T 6d0 | rasrednika
(ué.srje.) |5Kkm |10 km
la 25 1 11 - - 1 8 Helijana Zupanovié
1b 25 1 11 - - 1 3 Dinka Dragan
1.c 26 1 12 - - Antonela Guina
1d 25 I 12 - - 2 Dunja Beni¢
2.a 24 1 14 - - 2 7 Anka Matkovié¢
2.b 22 I 14 - - 5 Marija Beéir
2.c 22 1 9 - - 3 1 Mariana Dovi¢
2.d 20 1 6 - 1 1 Nevena Osibov
3a 22 I 13 - 1 7 Marija Uljevié
3b 21 1 8 - 1 3 Vesna Klarin
3.c 19 1 13 - 1 Mara Hrabar
3d 21 1 14 - 2 Matilda Ljubica
4.a 25 1 13 - 1 4 Jelena P. Senjanin
4.b 25 1 13 - 1 6 Mirjana R. Mati¢
4. 21 | 12 - 1 Milena Skember
4d 20 1 9 - 2 2 Jela Alajbeg
Jkupio | 363 | 16 184 11 14 | 45
5.a 20 1 11 - - 1 Irena Ivadié
5.b 21 1 11 - 1 Marica Tadin
5.c 24 1 10 - 1 1 Anka Zelalija
5d 21 1 10 - 1 3 1 Snjezana Mihanovié¢
6.a 26 1 12 - 3 1 10 Tatjana Rogosi¢
6.b 23 1 10 - 1 4 6 Vedrana Brajko
6.c 24 1 13 - - Jasminka Slade
6.d 24 1 12 - - 1 1 Ivana Rados
6.e 21 1 12 - 2 2 2 Ivana Milin Puéo
7.a 26 1 11 - 1 4 5 Natalija Zulim
7.b 24 1 8 - 2 1 8 Natasa Litovi¢
7.c 28 1 16 1 2 5 1 Martina Neve§¢anin
8.a 23 1 9 - 3 4 Jasenka Brki¢
8.b 23 1 10 - 2 3 4 Marijana Simié
8.c 22 1 9 - 2 3 1 Nedjeljka Marko¢
8.d 23 1 10 - 1 3 Anita Brodari¢
Vlf 'f“\';’m. 373 | 16 174 1 22 32 | 54
oo | 736 | a2 | a8 1 33 | 46 | 99
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4.1.4. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po

Oblik $kolovanja prema razredima Ul
c . upno
RjeSenju
I in. | ne. | 1v. | V. | VL. | VIIL. | VIII.
Model individualizacije (IP) 0 0 1 0 3 1 3 4 12
Prilagodba sadrzaja uz IP 0 1 4 5 0 5 2 4 21
Posebni program / / / / / / / / 0
UKUPNO 0 1 ) 5) 3 6 5 8 33
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5. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

5.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
’E)l?:(tj?:]/:tl 2 3 4 5 qupno
' ' ' ' planirano
T G T G T G T G T G T G T G T G T G
Hrvatski jezik | 20 | 700 | 20| 700 | 20| 700 | 20| 700 |25 | 875 | 15| 525 | 16 | 560 | 16 | s60 | 152 | 5320
Likovna 4 o sl |a]a|a] ]| 5| s |3s]0s5] 4 |1a0]| 4| 140 ] 3|12
kultura
Glazbena 4 |10 | 4| 140 a0 a| 140 |5 | 2753|205 ]| a0 4| 140 |32 | 112
kultura
Strani jezik 8 | 280 | 8| 280 | 8] 280 | 8| 280 | 15 | 525 | o | 315 | 12 | 420 | 12 | 420 | 80 | 2800
Matematika 16 | 560 | 16| 560 |16 | 560 | 16| 560 | 20 | 700 | 12 | 420 | 16 | s60 | 16 | s60 | 128 | 44s0
Priroda 752625 | 6 | 210 135 | 4725
Biologija 8 | 280 8 280 16 560
Kemija 8 280 8 280 16 560
Fizika 8 280 8 280 16 560
Priroda i 8 | 280 |8 | 280 | 8] 280 |12 420 36 | 1260
drustvo
Povijest 10| 350 | 6 | 210 8 | 280 8 280 | 32 | 1120
Geografija 75| 2625 6 | 210 | 8 | 280 | 8 | 280 | 205 | 10325
Tehnicka 5 | 175 | 3| 105 | 4 |40 ] 4 | 140 | 16 | 560
kultura
Tielesnaizdr. ) o0 | 1o 420 [ 12| 420 | 6 | 280 | 10| 350 | 6 | 20 | 8 | 280 | & | 280 | 76 | 2660
kultura
UKUPNO: | 72 | 2520 | 72| 2520 | 72| 2520 | 72 | 2520 | 110 | 3850 | 69 | 2415 | 104 | 3640 | 104 | 3640 | 675 | 23625

Planirani sati vezani su uz godi$nje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji
se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj

knjizi pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godisnji broj sati).
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5.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

5.2.1. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave

5.2.1.1. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Broj | Broj Izvrsitelj Planirano sati
Razred v
ucenika | grupa programa T G
% l.a,b;2.a 163 7 14 490
G 3.a,b: 4.ab Irena Ivaci¢
S
| -
S [ 1cd:2d
> 1VyAy 0 S
3.c.d:4.0.d 150 7 Ksenija Maras 14 490
2.b, 2.c 43 2 Ivana Rados 4 140
JLELIPRD 356 | 16 32 1120
l.—1V.
5.a,b .,
_;436 8.ab 82 4 Irena Ivacic 8 280
§ 5.c,d; 6.c,e 88 4 Ksenija Maras 8 280
= 6.a,b,d
> 7.ab,c 174 8 Ivana Rado$ 16 560
8.c,d
UKUPNO 344
V. _VIIL 16 32 1120
UKUPNO
L _VIIL 700 32 64 2240

5.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

Njemacki jezik

Broj Broj Izvritelj Planirano sati

Razred v .

ulenika | grupa programa
T G
4.a,b,cd 27 1 2 70
Sab 5.cd 30 2 Gracia Rinci¢ 4 140
6.a,b 12 1 2 70
Jasenka Brki¢

6.c,d,e 14 1 2 70
7.a,b,c 16 1 2 70
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8.a,b,c,d 10 1 2 70
UKUPNO
ARYITE 109 7 14 490
Broj Broj Izvrsitelj Planirano sati
Razred . s
ulenika | grupa programa
T G
=
2 | 4ab 4cd | 11412 2 4 140
é 5.c,d 8 1 Vedrana Brajko 2 70
©
%‘ 6.ab 6.cde | 12+14 2 4 140
— Anita Brodari¢
7.a,b 12 1 2 70
8.a,b 8.cd 12+5 2 4 140
UKUPNO
V. VI 86 8 16 560

5.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

i i Planirano sati
Razred 13 ol Broj Izvrsitelj programa
ucenika | grupa
T G
6.b, 8.a 21 2 Aljosa Pazin 4 140
S 7.c 10 1 Natalija Zulim 2 70
g 6;[(,1(1 28 3 Tatjana Rogosi¢ 6 210
O
w_E 5.ab.c 31 2 4 140
6.c.e 22 2 . 4 140
Ana Marija Sacer
7.a,b 21 2 4 140
8.b.cd 27 3 6 210
UKUPNO 160 15 30 1050
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5.2.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planirani

broj sati
bR i Ime i prezime ucitelja REPEE Bvr : PREDMET

r. grupa | ué.

T 6

1 Helijana Zupanovié 1a po 1 35 | Hrvatski j.i matematika
: ' pot
2. Dinka Dragan 1.b 1 35 | Hrvatski j.i matematika
3. Antonela Guina 1.c 1 35 | Hrvatski j.i matematika
4, Dunja Benié¢ 1.d 1 35 | Hrvatski j.i matematika
5. Anka Matkovié 2.a 1 35 | Hrvatski j.i matematika
6. Marija Beéir 2.b 1 35 | Hrvatski j. i matematika
7. Mariana Dovié¢ 2.C 1 35 | Hrvatski j. i matematika
8. Nevena Osibov 2.d 1 35 | Hrvatski j.i matematika
9. Marija Uljevié 3.a 1 35 | Hrvatski j.i matematika
10 | Vesna Klarin 3.b 1 35 | Hrvatski j. i matematika
11. | Mara Hrabar 3.c 1 35 | Hrvatski j. i matematika
12. | Matilda Ljubica 3.d 1 35 | hrvatski j.i matematika
13. | Jelena Pleji¢ Senjanin 4.a 1 35 | Hrvatski j. i matematika
14. | Mirjana R. Mati¢ 4.b 1 35 | Hrvatski j. i matematika
15. | Milena Skember 4.c 1 35 | Hrvatski j. i matematika
16. | Jela Alajbeg 4.4 1 35 | Hrvatski j.i matematika
P ——
17. | Ivana Ljubenkov 6.e po 1 35 | Hrvatski jezik
18. | Tihana Mamut 6.ab | Pot 2 70 | Hrvatski jezik
19. | Milana Petkovié 5.ab; 2 70 | Hrvatski jezik
7.ab
20. | Valerija Ze&evi¢ 6.cd 2 70 | Hrvatski jezik
21. | Anka Zelalija (Josipa Spika) | 5.c, 6. 2 70 | Matematika
22. | Jagoda Vrzina s ool 2 | 70 |Engleski jezik
23 | Natasa Litovié 7.a,b 1 35 | Engleski jezik
24. | Anita Brodari¢ 8.c 1 35 | Engleski jezik
25. | Zorana Brodari¢ 7.c . 35 | Engleski jezik
UKUPNO 1.-VIII. 30 1050
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5.2.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dodatne nastave

Raz Br Planirani Ime i prezime
R Nastavni predmet : " broj sati ep 1s h e 1
br. grupa ué. T G uditelja izvrsitelja
1. | Matematika la 8 1 35 Helijana Zupanovié
2. | Matematika 1b 8 1 35 Dinka Dragan
3. | Matematika 1.c 10 1 35 Antonela Guina
4. | Matematika 1.d 6 1 35 Dunja Beni¢
5. | Matematika 3.c 7 1 35 Mara Hrabar
6. | Matematika 2.b 5 1 35 Marija Becir
7. Matematika 2.C. 5 1 35 Mariana Dovi¢
8. | Matematika 2.d 6 1 35 Nevena Osibov
9. | Matematika 3.a 7 1 35 Marija Uljevi¢
10. | Hrvatski jezik 3.b 8 1 35 Vesna Klarin
11. | Hrvatski jezik 3d 8 1 35 Matilda Ljubica
12. | Matematika 4.a 6 1 35 Jelena P. Senjanin
13. | Hrvatski jezik 4.b 5 1 35 Mirjana R. Matié¢
14. | Matematika 4d 8 1 35 Jela Alajbeg
UKUPNO 1.-1V. 87 14 490
15. | Hrvatski jezik 8.a,b 10 2 70 Tihana Mamut
16. | Hrvatski jezik 7.a,b 8 2 70 Milana Petkovié¢
17. | Hrvatski jezik 8.c 8 2 70 Valerija Zecevi¢
18. | Povijest bad fag | 2 | 70 | Marijana Simi¢
19. | Povijest 7.c, 8.d 22 1 35 Martina Neveséanin
20. | Matematika 7¢,8d | 8 | 2 | 70 [Ankazelalija
(Josipa Spika)
21. | Matematika 5.cd; 6.cd 10 2 70 Snjezana Mihanovi¢
22. | Fizika 8.a,b 7 1 35 | Zeljka Kasalo
23. | Engleski jezik 8.cd 8 1 35 Anita Brodari¢
24. | Geografija 6.-8.r. 12 2 70 Vedrana Brajko
25. | Engleski jezik 8.a,b 6 1 35 Jasenka Brki¢
UKUPNO V.-VII. | 117 | 18 385
UKUPNO I-.VIII. 204 | 328 | 875
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5.2.4. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izvannastavnih aktivnosti

Planirani broj . . o
tl)?. NAZIV GRUPE Raz. B[‘ sati Ime i ].)rezvlfne.ucltelja
r. grupa uc izvrsitelja
T | G
RAZREDNA NASTAVA

1. | Likovna grupa 2.C 8 1 35 | Mariana Dovi¢

2. | Likovna grupa 2.d 8 1 35 | Nevena Osibov

3. | Dramsko- recitatorska 3.b 10 1 35 | Vesna Klarin

4. | Likovna grupa 3.c 11 1 35 | Mara Hrabar

5. | Dramska grupa 3.d 8 1 35 | Matilda Ljubica

6. | Turisticka 4.a 20 1 35 | Jelena P. Senjanin

7. Dramsko- recitatorska 4.b 18 1 35 | Mirjana R. Mati¢

8. Scenska 1.c 14 1 35 | Antonela Guina

9. | Ritmicko-scenska 1d 10 1 35 | Dunja Beni¢

UKUPNO 1.-1V. 107 9 315
PREDMETNA NASTAVA
11. | Skolski zbor 5.-8.r. 25 2 70 | Marica Tadin
12. | Prva pomo¢ 8.cd 15 2 70 | Nedjeljka Marko¢
13. | Eko grupa 7. 10 | 1 | 35 |LukaSkaro
14. | Literarna 5 i6.r. 8 2 70 | Ivana Ljubenkov
15, | Estetsko uredenje 7-8r | 12| 2 | 70 [Jasminka Slade
16. | Skolski list IZVOR 1.-8.r. 12 1 35 | Virgil Jureskin
17. | Stolni tenis 5.i8.r. 24 2 70 | KreSimir Petrovié¢
18. | Mali nogomet 5.-8.r. 30 2 70 | Emil Kursan
19. | Vjeronau¢na olimpijada 5.16.r 13 2 70 | Ksenija Maras
20. | Biblijska grupa 6d | 15| 2 | 70 |lvanaRados(Ivana
Zrinusic)
UKUPNO V-VIII 18 | 630
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6. PLANOVI RADA RAVNATELJA,

ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA

6.1. Plan rada ravnatelja

Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme
ostvarivanja

1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole VI - IX.
1.2. lIzrada plana i programa rada ravnatelja VI .—IX.
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI —IX.
1.4. Izrada skolskog kurikuluma VI —IX.
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI - IX.
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca IX. - VI
1.7. Izrada zaduzenja ucitelja V1. - VIIL
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uéiteljima pri tematskim planiranjima IX. - VI
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX - VL
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavr$avanja IX. - VL
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX.— VL
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole IX — VI
1.13.0Ostali poslovi IX. = VIII.

2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,

broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX. = VIIL.

nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada Skole VI~ IX.
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI —IX.
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu IX — VI

NCVVO-a ' '
2.5. Organizacija i koordinacija samovrjednovanja $kole IX. - VI
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX. - VII.
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX —VIL
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX. - VI
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX. - VIII.
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred V.- VII.
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX —VI.
2.12.0rganizacija zamjena nenazocnih ucitelja IX — VI
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VLI i VI,
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V.-I1X.
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja u¢enika 1.-VI.
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora 1.i VI
2.17.0stali poslovi IX —VIIL

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX. - VL
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIL. i VI.
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3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim

L - IX. - VI
suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX.— VL
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX .~ VIII.
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX —VIII.
3.7. Pracdenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole IX —VIIL
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX. = VIII.
3.9. Ostali poslovi IX. - VIII.
RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela IX —VIII.
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX —VIIL
4.3. Ostali poslovi IX —~VIII.
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s u€iteljima i suradnicima IX —VIIL.
5.2. Pra¢enje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX. - VL.
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX — VI
5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX. = VIIL
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX. = VIII.
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX. = VIII.
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika
5.9. Ostali poslovi IX —VIII.
ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom $kole IX —VIII.
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX .~ VIII.
6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole IX —VIIL
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX —VIIL
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX. = VIII.
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX —VIIL
6.7. Rad i suradnja s racunovodom $kole IX —VIIL
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI - IX.
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX —VIIL
6.10 Organizacija i provedba inventure XII.
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI.
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i ucenickih knjizica VI.
6.13. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala VI il
6.14. Ostali poslovi IX —~VIII.
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX —VIIL
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX —VIIL
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX. = VIII.
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX. - VIHI
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX —VIII.
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX —VIII.
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX —VIII.
7.8. Suradnja s osnivacem IX —VIIL
7.9. Suradnja s Zavodom za zapoSljavanje IX —VIIL
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7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX —VIII.
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VII
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VII
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX — VI
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX-VII
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX-VIHI
7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX-VII
7.18.Suradnja s svim udrugama IX-VII
7.19.0stali poslovi IX-VII
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Struc¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI
8.2. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji 7SV-a, MZOS-a, AZZ0O-a, IX _ VI
HUROS-a
8.3. Struc¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI
8.4. Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI
8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja IX-VI
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI

Uvid u nastavu:

L. polugodiste: I1. polugodiste :
Ivana Rado§ Irena Ivacié
Ivana Milin Puéo Anka Zelalija
Jasminka Slade Jela Alajbeg
Vesna Klarin Luka Skaro
Tatjana RogoSié¢ Marija Uljevié

Aljosa Pazin Tihana Mamut



6.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

POSLOVI | ZADACI PREMA VRIJEME
PODRUCJIMA RADA SURADNICI REALIZ.

1. Planiranje i programiranje
Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i ravnatelj VIL-1X.mj
programa rada Skole tajnica
Izrada plana i programa rada pedagoga (godisnje, VIIL.mj.
mjesecno, tjedno) tijekom godine
Izrada programa rada stru¢no-razvojne sluzbe defektologinja IX.mj.
Planiranje i programiranje rada s djecom s defektologinja X.mj.
razvojnim smetnjama
Izrada programa pedagoske defektologinja IX.-X.mj.
opservacije ucenika s razvojnim smetnjama
Pomoc¢ uéiteljima u izradi prilagodenih programa ucitelji IX.-X.mj.

defektologinja
Izrada programa profesionalne orijentacije i razrednici IX.-X.mj.
informiranja
Izrada Skolskog preventivnog programa ucitelji VIIIL.-IX.mj.
2 Realizacija poslova i zadataka

2.1. | Uvjeti za optimalno izvodenje tijekom godine
odgojno-obrazovnog procesa
Pracenje nastave (HNOS)

2.2. | Poslovi upisa i formiranje razrednih odjeljenja defektologinja od 4. do 9. mj.
Organizacija upisa u l.razred defektologinja IV.mj.
Prikupljanje podataka o djeci iz predskolskih defektologinja V.mj.
ustanova odgajateljice iz

djecjih vrtic¢a
Prikupljanje anamnestic¢kih defektologinja V. mj.
podataka od roditelja (upitnik)
Izrada plana upisa i testiranja djece defektologinja V.. mj.
Testiranje psihofizicke zrelosti djece pred polazak | defektologinja V.-VI.mj.
u $kolu (TSS) i obrada rezultata
Kvantitativna i kvalitativna analiza rezultata defektologinja
ispitivanja, podataka iz vrti¢a i anamnestic¢kih VI.. mj.
podataka
Sastanci Povjerenstva za upis defektologinja VI i VIILmj..
djece u prvi razred lijeCnica

ucitelji

Formiranje odjeljenja I. razreda defektologinja VIII. mj.
Prihvat novopridoslih u¢enika ucitelji ucenici IX.mj..
Prikupljanje podataka o novopridoslim tajnica
ucenicima i raspodjela u razredne odjele ucitelji IX. mj.
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Informiranje razrednika i RV o novopridoslim

witelji

ucenicima i ponavlja¢ima defektologinja IX. mj.
2.3. | Rad na odgojnoj problematici razrednici
roditelji
ucitelji
Snimanje odgojne situacije u $koli razrednici tijekom godine
ucitelji
Pomo¢ u realizaciji satova razrednog odjela razrednici tijekom godine
(pedagoske radionice) defektologinja
Pedagoske intervencije kod ucenika defektologinja tijekom godine
razrednici
Informiranje i edukacija ucitelja za rad sa defektologinja tijekom godine
zlostavljanom djecom i zZrtvama obiteljskog
nasilja
2.4. | Osposobljavanje ucenika za samostalan rad
Jednominutni ispit brzine Citanja ucenici I. mj.
Instruktivni rad s ucenicima (uc¢inkovite metode
ucenja) tijekom godine
Pracenje odgojno-obrazovnog rada (nastave) uditelji tijekom godine
Pracenje uspjeha i napredovanja u¢enika defektologinja tijekom godine
ucitelji
razrednici
2.5. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela Skole
Sudjelovanje u radu UV i RV ravnatel] tijekom godine
ucitelji
2.6. | Profesionalno informiranje i usmjeravanje XI1.-VI.mj.
Pomo¢ razrednicima u radu na razrednici
profesionalnoj orijentaciji roditelji
Informiranje u¢enika o sustavu Skolovanja djelatnici
(individualno i grupno) Odsjeka za prof.
infor.
Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje djelatnici ZZO-a V. mj.
Suradnja sa srednjim Skolama (Trogir, Kastel- pedagozi/ravnate
Stafili¢, Split): predavanja, posjet $kolama 1ji srednjih $kola, V.i VI. mj.
razrednici
2.7. | ldentifikacija, opservacijai tretman djece s
teSkoéama u razvoju
Prikupljanje anamnesti¢kih podataka o uéeniku defektologinja tijekom godine
razrednici
roditelji
Opservacija i rad s djecom s teSko¢ama u razvoju | defektologinja tijekom godine
Skolska lije€nica
Rad u Povjerenstvu za odredivanje primjerenog defektologinja tijekom godine
oblika skolovanja Skolska lije¢nica
Savjetodavni rad s roditeljima defektologinja tijekom godine
2.8. | Zdravstvena i socijalna zastita ucenika

Organizacija zdravstvenog pracenja ucenika

Skolska lije¢nica

tijekom godine

Ispitivanje socijalnog statusa

defektologinja

tijekom godine
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Poduzimanje mjera za mijenjanje socijalnih
odnosa u razrednom odjelu

defektologinja
razrednici

tijekom godine

2.9.

Kulturna i javna djelatnost Skole

ravnatelj
voditelji INA

tijekom godine

Suradnja s razli¢itim izvanskolskim institucijama
i ostalim Skolama

Analiza odgojno-obrazovnih razultata

Odgojno-obrazovni rezultati i prijedlog mjera za
unapredivanje rada

defektologinja

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata:
- na kraju polugodista

- pred kraj nastavne godine

- na kraju nastavne/Skolske godine

razrednici
defektologinja

XII. mj.
VI.. mj.
VL/VIIL. mj.

Permanentno stru¢no usavr$avanje

Pracenje rada i pruzanje pomoc¢i pripravnicima

mentori

tijekom godine

Samostalno pracenje struéne literature i periodike

cen o

tijekom godine

Sudjelovanje u radu zupanijskog stru¢nog vijeca,
seminarima, saVJetovanjlma (koje organizira /i
financira/ MZOS i Agencija za odgoj i
obrazovanje)

tijekom godine

Bibliote¢no - informacijska djelatnost

Pribavljanje stru¢ne literature

cen e

tijekom godine

Poticanje ucenika 1 ucitelja na koristenje literature

tijekom godine

Vodenje dokumentacije o vlastitom radu (dnevnik
rada)

tijekom godine

Vodenje dokumentacije o u€enicima
(ucenicki dosje, zapisnici)

defektologinja

tijekom godine

Ostali poslovi

Statisticki podaci na pocetku i1 na kraju Skolske
godine

IX. 1 X. mj

Ostali poslovi prema potrebama Skole

tijekom godine

Napomena: obje pedagoginje rade pola radnog vremena

Nives Omero, pedagoginja
Ana Princivali, pedagoginja
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6.3. GODISNJI PLAN I PROGRAM STRUCNOG SURADNIKA DEFEKTOLOGA

ZA SK.GOD. 2016./17.
REDNI | PODRUCJE RADA NOSITELJ | VRIJEME
BROJ i REALIZACIJE
suradnici
1. PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO-
OBRAZOVNI
H PROGRAMA | NJIHOVE REALIZACIJE
1.1. Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba ucenika s | defektolog | rujan - listopad
teSkocama u Skoli i okruzenju
1.2. Planiranje i programiranje rada defektologa .
- Godisnji plan i program rada defektolog | rujan
- Mijeseéni programi rada defektologa rujan - lipanj
a) Planiranje i programiranje rada s ravnateljem, uciteljima,
struénim suradnicima i stru¢no-drustvenim org.
b) Planiranje i programiranje neposrednog rada s u¢enicima
c) Plfa_miranj_(_a i prcv)gra_miranjve ra'da vezano za profesionalnu u&itel
orijentaciju —ucenici s teSko¢ama
d) Planiranje i programiranje rada s roditeljima pedag,og .
e) Planiranje i programiranje rada (IOOP-i) pomochicl
f) I_Dlanirarjje i p[ogramirgnje rada s pedagqggm u&itel _ )
-kurikulum i godi$nji plan i program $kole (ude$ée u rujan - listopad
dijelovima koji se odnose na ucenike s teSko¢ama) Eedagog
oordinator
pomocénika
defektolog
1.3. |Ostvarivanje uvjeta za realizaciju plana i programa rujan - lipanj
Skole (u€enici s teSkocama)
- Pracenje i poticanje ucitelja na Sto kvalitetnije defektolog
provodenja IOOP-a-inicijalno; finalno stanje
- Vrjednovanje kvalitete rada
1.4. |lzrada i nabava didaktiCkog materijala za rad s defektolog | rujan - lipanj
u€enicima s teSkocama .
ravnatelj
2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO -
OBAZOVNOM PROCESU
2.1. |Individualni /skupni rad s u€enicima: defektolog | rujan - lipanj
- rad na otkrivanju i dijagnosticiranju u¢enika s ucitelji,ped.
teSkocama
- edukacijsko-rehabilitacijski tretman s ugenicima defektolog
- tretman ugenika s odgojnim teskoéama (odg.post.) | Pedagozi
2.2. |Utvrdivanje psihofizickog stanja djece pri upisu u 1. | defektolog | travanj - kolovoz
razred i formiranje razrednih odjela pedagog
2.3. |Provodenje postupaka pedagoske opservacije i re- | defektolog | rujan - lipan
kategorizacije pedagog
2.4. |Razvojni savjetodavni rad s ucenicima, roditeljima i | defektolog | rujan - lipan
uciteljima; s pomocnicima u nastavi *-suradnja s Egg%%ggt'or
koordinatorom pomocnika
roditelji
2.5. |Profesionalno informiranje i usmjeravanje uéenika | defektolog | listopad - veljata
s teSko¢ama pedagog
HZZZ-Split
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2.6. |Rad u Stru¢nom povjerenstvu Skole clanovi rujan - lipanj
Rad u Struénom povjerenstvu Ureda strucnog
povjerenst.
3. VRIJEDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH
REZULTATA, PROVODENJE STUDIJSKIH
ANALIZA, ISTRAZIVANJA | PROJEKATA
3.1. |Analiza odgojno obrazovnih rezultata — ucenici s defektolog | prosinac, lipanj
teSko¢ama
3.2. |Pracenje provedbe IOOP-a; defektolog | rujan - lipan
rada pomoénika* — Egg%;jinator
suradnja s koordinatorom pomo¢nika pomocnika
3.3. |Provodenje vriednovanja i samovrjednovanja rada | pedagog po dogovoru
u Skoli
4. STALNI STRUCNI RAZVOJ NOSITELJA
ODGOJNO-OBRAZOVNE DJELATNOSTI U
SKoOLlI
4.1. |Stalno osposobljavanje i stru¢no usavrSavanje defektolog | rujan - lipan
ucitelja u podrucju inkluzije u¢enika s posebnim pedagog
odgojno-obrazovnim potrebama
4.2. |Rad s roditeljima defektolog | rujan — lipan;
roditelji
4.3. |Sudjelovanje na sjednicama UV, RV UV,RV rujan — lipanj
4.4. |Suradnja sa stru¢njacima i ustanovama koje prate | defektolog | rujan — lipanj
odgojno-obrazovni rad pedagog
vanjski
suradnici
4.5. |Suradnja s ravnateljem i pedagogom rujan — lipanj
4.6. |StruCno usavrSavanje defektologa AZOO prema rasporedu
5. BIBLIOTECNA-INFORMACIJSKA DJELATNOST
| DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. |Pribavljanje stru¢ne i druge literature, defektolog | rujan - lipanj
multimedijskih izvora znanja ravnatelj
5.2. |Poticanje u€enika, ucitelja i roditelja na koriStenje defektolog | rujan - lipanj
literature
5.4. | Kreiranje i izrada tiskanih materijala za u€enike, def.,ped. rujan - lipanj
ucitelje, roditelje, nastavni i Skolski rad knjiznicar
5.5. |Vodenje sSkolske, pedagoske i nastavne defektolog | rujan - lipanj
dokumentacije — evidencija o vlastitom radu
dnevnik rada; godisnji izvjesta,...
5.6. |Vodenje i Cuvanje ucenitke dokumentacije - defektolog | rujan - lipanj
pedagog

ucenicki dosjei(mape)...
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NAPOMENE:

Tjedno zaduZenje defektologa u OS Majstora Radovana : 40 sati.

Tjedni raspored rada: ponedjeljak, srijeda i petak - ujutro; utorak i Cetvrtak -
popodne.

Broj ucenika s teSko¢ama u k. godini 2016./2017. : 33.
Planirani broj u¢enika u tretmanu defektologa: 17.

33 uCenika 1ma rjeSenje o primjerenom obliku Skolovanja. Za 8 ucenika
planirano je pokrenuti postupak za primjereni oblik $kolovanja tijekom ove
Skolske godine.

Oblici rada s u€enicima: individualni; skupni.

Obuhvacenost ucenika edukacijsko-rehabilitacijskim tretmanom: 1-2 x tjedno,
Odredeni broj ucenika je obuhvacen samo pracenjem.

Defektolog: Sanda Rade
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6.4. PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG KNJIZNICARA u 3k. god. 2016./2017.

ZADACA SKOLSKE KNJIZNICE

,Skolska knjiznica pruza informacije i spoznaje neophodne za uspjesno
djelovanje u danasnjem drustvu koje se sve viSe zasniva na informacijama i
znanju. Skolska knjiznica omoguéuje uéenicima stjecanje vjestina za cjeloZivotno
ucenje, razvija njihovu mastu i tako im pomaze da postanu odgovorni gradani.*

IFLA-in i UNESC-ov MANIFEST ZA SKOLSKE KNJIZNICE

Zadaca Skolske knjiznice je potpora obrazovnim ciljevima i zadacima zacrtanim

nastavnim planom i programom $kole.

Djelatnost skolske knjiznice sastavni je dio obrazovnog procesa i obuhvaca:
odgojno - obrazovnu djelatnost

cen e

informacijsko — referalnu djelatnost
kulturnu i javnu djelatnost

1.0dgojno — obrazovna djelatnost

Neposredni rad s u¢enicima:

Program Informacijska pismenost i poticanje Citanja strukturiran je po razredima i
sadrzajima, te zadacama odgojno-obrazovnog rada.

pomo¢ pri izboru knjizne grade

pomaganje uéenicima u pripremi referata

rad s ucenicima u dopunskoj i1 dodatnoj nastavi, izvannastavnim aktivnostima i
satovima razredne zajednice

planiranje, programiranje i pripremanje neposrednog rada s uenicima

Suradnja s uciteljima i1 stru¢nim timom:

suradnja s uciteljima, strunim suradnicima 1 ravnateljem u nabavi svih vrsta
timski rad na pripremama 1 ostvarenju nastavnih sati, izlozbi, radionica, knjiZevnih
susreta, ekoloskih projekata...

sudjelovanje u izradi i grafickom oblikovanju Skolskog lista Izvor

suradnja s uciteljima i nakladnicima u svezi nabave udZbenika

sudjelovanje na sjednicama uciteljskog vije€a, na aktivima razredne 1 predmetne
hastave

sev o

organizacija i vodenje rada u knjiZnici

nabava knjiZne 1 neknjiZne grade

inventarizacija, signiranje, klasifikacija i katalogizacija grade u programu Metel Win
otpis, izlu¢ivanje oStec¢enih knjiga

cey e
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- pracenje izdavacke djelatnosti za djecu, ucitelje 1 stru¢ne suradnike

- sustavno izvjeS¢ivanje ucenika i ucitelja o novim knjigama i sadrzajima stru¢nih
Casopisa

- usmeni i pismeni prikazi knjiga, Casopisa

- izrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete

- izrada godisnjeg programa rada i pisanja izvjeSc¢a

- zaStita knjizne grade

3.Struc¢no usavr$avanje knjiZnicara

cey e
cey e
cey e

cen e

- suradnja s maticnom sluzbom
- suradnja s ostalim knjiznicama
- suradnja s knjizarama i nakladnicima

4.Kulturna i javna djelatnost

- organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja — knjizevnih susreta, kvizova
znanja, izlozbi...

- suradnja s kulturnim ustanovama koje se organizirano bave radom s djecom i mladezi
(muzeji, gradska knjiznica...)

PRIKAZ GODISNJEG PLANA I PROGRAMA ZA 2016./2017. g.
(1.-8. razred)

KOLOVOZ Zakljucivanje Skolske godine i priprema nove (revizija baze
korisnika, duznici).

RUJAN Azuriranje uéeni¢kog popisa, posudba knjiga, animiranje uéenika za
rad u skupinama, slobodnih aktivnosti, izrada plana i programa rada,
organiziranje pretplate na djecje Casopise, nabava i distribucija
radnih priruc¢nika za ucitelje i ucenike, suradnja s uciteljima
razredne nastave i uciteljima hrvatskog jezika, dogovor glede
lektire, prikupljanje materijala i uredenje panoa, obnova signaturnih
listica.

LISTOPAD OsmiSljavanje $kolskih projekata i dogovor o mogucoj realizaciji.

1. tema (5. razred): Casopis — izvor novih informacija
Kljuéni pojmovi: znanost, struka, saZzetak
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Korelacija: svi predmeti

Metoda rada: razgovor, pokazivanje, skupni i individualni rad,
izvjeséivanje

Nastavna sredstva: periodi¢na izdanja

Sati: 1
Javna i kulturna djelatnost: Medunarodni dan $kolskih knjiznica

2. tema (4. razred): Knjizevno-komunikacijsko-informacijska
kultura

Kljuéni pojmovi: knjiZzevno-umjetnic¢ka djela, znanstveno-popularna

i stru¢na literatura, Citalacka kultura
Korelacija: svi predmeti

Metoda rada: razgovor, pokazivanje
Nastavna sredstva: grada za taj uzrast

coen e

Sati: 1

STUDENI

Racunalna katalogizacija, uobicajeni referalni i informacijski poslovi.
Sudjelovanje u manifestaciji ,,Mjesec hrvatske knjige* s GK.

3. tema (5. razred): Organizacija i poslovanje skolske knjiznice
Kljuéni pojmovi: signatura, autorski i naslovni katalog
Metoda rada: frontalna, vjezbe snalazenja u fondu

Nastavna sredstva: knjizna grada

cen e

Sati: 1

4. tema (2. razred): Djecji casopisi

Kljuéni pojmovi: poucno-zabavni list, mjesecnik, naslovnica,
rubrika

Korelacija: Hrvatski jezik, Priroda 1 drustvo

Metoda rada: razgovor, skupni i1 individualan rad, izvje$¢ivanje
Nastavna sredstva: dje¢ji tisak

cen e

Sati: 1

PROSINAC

Struc¢na i informacijska djelatnost, obnavljanje pretplate na periodiku,
inventura knjiZnice, analiza statistickih podataka prvog obrazovnog
razdoblja i polugodiSnja procjena rada.

Bozi¢.

5. tema (6. razred): Samostalno pronalazenje informacija
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Kljuéni pojmovi: uvod u UDK, popularno-znanstvena i stru¢na
literatura

Korelacija: svi predmeti

Metoda rada: izlaganje, razgovor, skupni rad

Nastavna sredstva: knjizni fond

cen e

Sati: 2

6. tema (4. razred): Referentna zbirka — prirucnici

Klju¢ni pojmovi: enciklopedija, leksikon, rje¢nik, pravopis, atlas
Korelacija: svi predmeti

Metoda rada: razgovor, pokazivanje, samostalni rad, izvjes¢ivanje
Nastavna sredstva: referentna zbirka

cenv e

Sati: 2

7. tema (3. razred): Put od autora do citatelja

Klju¢ni pojmovi: knjiga, autor, ilustrator, prevoditelj
Korelacija: svi predmeti

Metoda rada: izlaganje, razgovor, samostalni rad, izvjes¢ivanje
Nastavna sredstva: knjizni fond

cen e

Sati: 1

SIJECANJ

Priprema za drugo obrazovno razdoblje.

8. tema (6. razred): Predmetnica — put do informacije
Kljuéni pojmovi: katalog, predmetnica, zbirke u knjiZnici
Korelacija: svi predmeti

Metoda rada: izlaganje, pokazivanje

Nastavna sredstva: katalozi

cen e

Sati: 1

9. tema (1. razred): Knjiznica — mjesto poticanja citalacke i
informacijske pismenosti

knjiga

Korelacija: svi predmeti

Metoda rada: razgledavanje, opazanje, razgovor

Nastavna sredstva: knjizni 1 neknjizni izvori

ey e

Sati: 1
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VELJACA

Uobicajeni strucni i informacijski poslovi

10. tema (7. razred): Casopisi na razlicitim medijima

Klju¢ni pojmovi: tiskani i elektronicki ¢asopis, autorstvo, citat
Korelacija: svi predmeti

Metoda rada: razgovor, pokazivanje, pretrazivanje interneta
Nastavna sredstva: tiskani i elektronicki ¢asopisi

cenv e

Sati: 1

0ZUJAK

Uobicajeni strucni i informacijski poslovi

11. tema (7. razred): On-line katalozi

Kljucni pojmovi: e- katalog ili on-line katalog
Korelacija: svi predmeti

Metode rada: pokazivanje, pretrazivanje na Internetu
Nastavna sredstva: racunalo

cen e

Sati: 1

TRAVANJ

Uobicajeni stru¢ni i informacijski poslovi

12. tema (8. razred): Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica
Kljuéni pojmovi: Nacionalna i sveuciliSna knjiZnica, narodna,
specijalna i Skolska knjiznica; on-line katalog, on-line informacija
Korelacija: svi predmeti

Metode rada: izlaganje, razgovor, individualni rad, pretrazivanje
Nastavna sredstva: racunalo

Sati: 1

13. tema (3. razred): Gradska knjiznica
Kljuéni pojmovi: gradska knjiznica
Korelacija: Hrvatski jezik

Metoda rada: razgovor

Nastavna sredstva: knjizni fond

cen e

Sati: 1

SVIBANJ

Uobicajeni struéni i informacijski poslovi

14. tema (8. razred): Uporaba ste¢enih znanja
Kljuéni pojmovi: znanje, informacija, cjeloZivotno ucenje
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Korelacija: svi predmeti
Metode rada: razgovor, samostalni rad
Nastavna sredstva: knjizni¢ni fond

cen e

Sati: 1

15. tema (2. razred): Jednostavni knjizevni oblici
Kljuéni pojmovi: kratka prica, bajka

Korelacija: Hrvatski jezik

Metoda rada: razgovor, pokazivanje, komentiranje
Nastavna sredstva: knjizni i neknjizni izvori

cenv e

Sati: 1

LIPANJ Strucni 1 informacijski poslovi vezani uz zavrSetak nastavne godine.
Finalno uredivanje Skolske knjiznice (police, grada, ¢itaonica) prije
zavrsetka Skolske godine. Kompletno razduzivanje knjiga. Priprema
za narudzbu besplatnih udzbenika za sljedecu skolsku godinu.

RADNO VRIJEME SKOLSKOG KNJIZNICARA

Ponedjeljak 13:30 - 19:30

Utorak 7:30-13:30

Srijeda 13:30 —19:30

Cetvrtak 7:30 — 13:30

Petak 7:30-13:30

KnjiZnicar:
Virgil Jureskin
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6.5. Plan rada tajniStva

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Sadrzaj rada

I. Normativno - pravni poslovi

1. lzrada prijedloga nacrta normativnog akta - na uzorku; novi; izmjena i dopuna

2. Pracenje i izvjeS¢ivanje o novim pravnim propisima
- zakon; propis; izradba ugovora; izradba odredaba

I1. Personalni poslovi

1. Raspisivanje natjeCaja i sve radnje koje su vezane uz taj posao

2. Vodenje evidencije djelatnika

3. Radnje vezane za vodenje personalnih dosjea

4. Evidencija o odsutnosti djelatnika

II1. Opdi poslovi

1. Organizacija tehnic¢kih i pomo¢nih poslova

2. Suradnja s ravnateljem, stru¢nim suradnicima, ra¢unovodstvenom sluzbom,
ucenicima i roditeljima

3. Suradnja s institucijama izvan $kole

4. Suradnja s organima upravljanja - sjednice $kolskog odbora ( vodenje zapisnika)

IV. Administrativno-rac¢unalski poslovi

Redovna korespondencija:

- primanje, razvrstavanje i vodenje poste, izradba dopisa
- izdavanje uvjerenja i raznih potvrda

- razvrstavanje te arhiviranje poste

- otpremanje poste, racunalski poslovi

V. Ostali poslovi

1. Rad sa strankama

2. lzdavanje prijepisa ocjena i duplikata svjedodzbi

3. Teku¢i poslovi po potrebi
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6.6.

Plan rada ra¢unovodstva

Poslovi voditelja racunovodstva

Mjesec

Sadrzaj rada

Knjigovodstveni poslovi — kontiranje i knjizenje

Izrada financijskog plana Skole i rebalansa financijskog plana

IX./X.

Izrada trogodiSnjih planova

Vodenje knjiga (popisa) dugotrajne imovine

Vodenje knjiga ulaznih i izlaznih ra¢una

Uskladivanje financijskog stanja sa stanjem u banci

Priprema i izrada zavrSnog raCuna

[./111.

Zakljucivanje poslovnih knjiga za proteklu godinu.

Izrada IP obrazaca

V.
X.

Sastavljanje financijskog izvjestaja:
- zarazdoblje od 1. do 3. mjeseca
- zarazdoblje od 1. do 9. mjeseca

VII.

Sastavljanje polugodi$njeg izvjestaja za razdoblje od 1. do 6. mjeseca

Obracun prihoda i rashoda za poslovanje skole

Izrada svih propisanih obrazaca za FINA-u i Zavoda za drustveno planiranje i statistiku

Obracun svih obveza $kole

Kontrola svih knjigovodstvenih dokumenata za knjizenje

Briga o pravilnoj primjeni propisa o0 materijalnim i financijskom poslovanju

Pracenje primjena propisa o obra¢unu placa

mjesecno

Obracun place

Obracun bolovanja preko 42 dana i vodenje potrebne dokumentacije

Pohranjivanje ra¢unalskih podataka

Sistematiziranje i arhiviranje knjigovodstvene dokumentacije

mjesecno

Izrada tabela za potraZivanja od Zupanije

mjesecno

Izrada tabela za potrazivanja od MZOS

mjesecno

Dostava ID obrasca Poreznoj upravi

Poslovi ra¢unovodstvenog referenta

Mijesec Sadrzaj rada
Vodenje blagajnickog dnevnika

tiekom Podizanje i polaganje gotovine iz banke i u banku

gjodine Placanje ra¢una po obavezama prema dobavlja¢ima
Pripremanje ucenickih i drugih uplata, vrSenje isplata i uplata gotovine
Obracun putnog troska djelatnika

mjesecno | Put uCenika — pokazna karta

Obracun amortizacije i revalorizacija dugotrajne imovine

- Otpis sitnog inventara

tijekom ["Umnozavanje testova i ostalih materijala

godine

Dostava sluzbenih poSiljki 1 nabava raznog materijala za Skolu

Ostali poslovi koje odredi ravnatelj
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6.7. Plan i program mjera preventivne zdravstvene zastite uc¢enika $§k.god.2016./17.

CIJEPLJENJE

- 1. razredi: Polio ( Mo-Pa-Ru-predupis)
- 6. razredi: Hepatitis B
- 8. razredi: AnaDi-te, Polio

SISTEMATSKI PREGLEDI

- predupis u 1. razrede
- 5. razredi
- 8. razredi

NAMJENSKI PREGLEDI

- pregled prije cijepljenja u svrhu utvrdivanja
kontraindikacije

- pregled za profesionalnu orijentaciju u 8. razredu

- pregled za prilagodeni program tjelesne i zdravstvene
kulture, prije natjecanja u Skolskim sportskim klubovima

- pregled prilikom promjene Skole

- pregled za smjestaj u dacki i studentski dom

- pregled na zahtjev roditelja

KONTROLNI PREGLEDI

Nakon preventivnih pregleda po potrebi

PROBIRI-SKRINING PREGLEDI

- 3. razredi: poremecaj vida, poremecaj vida na boje, rast i
razvoj

- 6. razredi: skrining kraljeznice, rast i razvoj

- 7.razredi: skrining sluha

ZDRAVSTVENI ODGOJ
— PREDVIDENE TEME

Ucenici:

-1.razredi: Osobna higijena: Pravilno pranje zuba po modelu
(predavanje)

-3.razredi: Pravilna prehrana; Skrivene kalorije (predavanije)
-5.razredi: Osobna higijena: Promjene vezane uz pubertet i
higijena (predavanje u okviru sistematskog pregleda)

- 6.razredi: Hepatitis B (predavanje prije prvog cijepljenja)

- 8. razredi: Profesionalna orijentacija

Roditelji i nastavnici: prema potrebi

NOSITELJ PROGRAMA

lije¢nica Skolske medicine
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7. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

7.1. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Donosenje Skolskog kurikuluma. ravnatel]
IX. Donosenje Godisnjeg plana i programa rada skole u skladu sa Zakonom Skolski
0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN 87/08.) odbor
ravnatelj
LV Usvajanje financijskog plana, polugodisnjeg i godiSnjeg obracuna. racunovoda
o Skolski
odbor
Prema | Razmatranje zahtjeva radnika. r?"“ate'.l
otrebi Skolski
P odbor
Prema | Rjesavanje zalbi ucenika, roditelja i skrbnika ucenika. rg\lig?stlilij
potrebi
odbor
. . <1 1. ravnatelj
LIV, Razmatranje rezultata odgojno-obrazovnog rada u Skoli. Skolski
odbor
7.2. Plan rada U¢iteljskog vijeca
Mjesec Sadrzaj rada IzvrSitelji
VIIl. | Kalendar poslova na pocetku Skolske godine ra\{nat(?_lj
ucitelii
IX Usvajanje Godisnjeg plana i programa rada $kole i prijedlog Skolskog ra\fnat?!l
' kurikuluma ucitelji
X| oh udenik Krai 1 " Ravnatelj
: Uspjeh ucenika na kraju prvog po ugodista pedagoginja
XIlI. Predavanja- prema planu SPP razrednici
po Imenovanje Povjerenstva i izricanje pedagoskih mjera strogog ukora 1 Uéi‘t‘elj’ sko
potrebi | odgojno-obrazovnog tretmana produzenog stru¢nog postupka vijece
V. Predavanja —prema planu SPP ravnatelj
V. Uspjeh uenika na kraju nastavne godine pedagoginja
N . ravnatelj
VI./VIII. | Sjednice nakon dopunskog rada i popravne nastave pedagoginja
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7.3. Plan rada Razrednog vije¢a

Mjesec

SadrZaj rada

Izvrsitelji

Sjednice Razrednih vije¢a V. razreda na pocetku skolske godine —

RV
pedagoginja

IX. razmjena informacija o u€enicima na prijelazu iz razredne u predmetnu defektologinja
nastavu. o
ucitelji
RV
XII. | Sjednice na kraju L. polugodista — analiza uspjeha pedagoginja
defektologinja
po . . . . RV
potrebi Imenovanje Povjerenstva i izricanje pedagoske mjere ukora.
V. Sjednice na kraju nastavne godine — analiza uspjeha RV
IV./VIIL. | Sjednice nakon dopunskog rada i popravne nastave RV
7.4. Plan rada Vijeca roditelja
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
IX Biranje predstavnika svakog razrednog odjela za Vijece roditelja. roditelji
' Konstituiranje Vijeca roditelja
L x : : o . roditelji
Razmatranje prijedloga Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i programa :
IX. y ravnatel]
rada Skole.
. Upoznavanje s organizacijom izleta i ekskurzija ucenika IV. i VII. razreda
tijekom » o .
. te Skolskih izleta. ravnatel]
godine
I./IV. | Upoznavanje s vladanjem i ponaSanjem ucenika te analiza uspjeha. ravnate_lj_
pedagoginja
tijekom . I _y . o . w1 l
godine Upoznavanje roditelja s uvjetima rada i poboljSanja uvjeta rada u Skoli. ravnatel]
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7.5. Plan rada Vije¢a ucenika

1./VI. Analiza uspjeha u prvom polugodistu i na kraju skolske godine ravnatelj
. ) Prijedlog mjera poboljsanja uvjeta rada u Skoli ucenici
tijekom godine JECI0g Miera pobolysanya uv)
y . Pomaganje ucenicima u ispunjavanju Skolskih, izvanskolskih i ucenici
tijekom godine drugih obveza
ucenici

Il. Prevencija ovisnosti

pedagoginja

tijekom godine

Poticanje i njegovanje kulture dijaloga i tolerancije medu uéenicima ucenici
s obzirom na nacionalnu, rasnu i vjersku razli¢itost
Razvijanje suradnje sa drugim $kolama ucenici
Humanitarne akcije — suradnja sa Udrugom tjelesnih invalida ucenici
TANAIC

ucenici
Ekoloske akcije — suradnja s Turistickom zajednicom TZ Trogir

Prevencija nasilja — radionice za osposobljavanje u¢enika za

pedagoginja

V. nenasilno rjesavanje sukoba ucenici
7.6. Plan rada razrednika
Mjesec SadrZaj rada IzvrSitelji
IX Upoznavanje uc¢enika o kuénom redu skole, pracenju i razrednik
' ocjenjivanju ucenika i pedagoskim mjerama
tijekom godine Prac¢enje ucenika u ucenju, vladanju i izostancima razrednik
\YA Organiziranje izleta i ekskurzija razrednik
Ukljuc¢ivanje ucenika u humanitarne akcije razrednik
Rad na poboljsanju odnosa u¢enik-ucenik, ucenik -ucitel; razrednik
tijekom godine Zdrav.stvevna zastita, profesionalna orijentacija, posjet razrednik
srednjim Skolama
Rad s roditeljima; roditeljski sastanci, individualni razgovori | razrednik
Suradnja s ostalim nastavnicima i stru¢no-razvojnom razrednik
sluzbom
po potrebi Sazivanje i vodenje sjednica Razrednog vijeca razrednik
00 potrebi Izricanje pedagoske mjere opomene. razrednik
Predlaganje opéeg uspjeha ucenika i utvrdivanje ocjena iz razrednik
kraj nastavne godine | vladanja.
. ) Sredivanje pedagoske dokumentacije razrednik
tijekom godine Jepedag !
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8. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Permanentno ¢e se usavrSavanje provoditi individualno, kolektivno (sjednice Vijeca ucitelja),
te usavrSavanje putem seminara i savjetovanja koje organizira Ministarstvo znanosti,

prosvjete i Sporta i Agencija za odgoj i obrazovanje.

Na razini $kole bit ¢e sljedeci aktivi:

Naziv aktiva Voditelj
Razredna nastava Helijana Zupanovié
Jezi¢no- umjetnic¢ko podrucje Ivana Ljubenkov
Engleski jezik, njemacki i talijanski jezik Zorana Brodari¢
Matematika/ Fizika /Informatika Natalija Zulim
Povijest/Geografija Marijana Simié
Biologija/Kemija Luka Skaro
TZK Emil Kursan
Vjeronauk Irena Ivaci¢

Voditelji su duzni pisati izvjesca sa sastanaka Aktiva.

Pisana se izvjesca trebaju predati ravnatelju na kraju Skolske godine.
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9. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-

OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

Mjesec Sadrzaji aktivnosti Nositelji aktivnosti
. . . . . uciteljice Lr.o.
rujan Prigodni program za ucenike prvih razreda voditelji INA
. Dani kruha - dani zahvalnosti za plodove -
listopad . razrednici
zemlje
studeni Dan grada Trogira poglavarstvo grada
rosinac Sveti Nikola vjerouditelji
P Bozi¢ne svecanosti voditelji INA
. . . razrednici
veljaca Karnevalske svecanosti voditelji INA
o . e T razrednici
ozujak Dani Cate Dujsin Ribar voditelji INA
oy « : vjeroucitelji
travanj R SRR voditelji INA
svibani Dan skole ravnatelj
! Projektni dan voditelji INA
razrednici
lipanj Svecani ispracaj uc¢enika osmih razreda Marica Tadin
Tijekom Program ,,Sigurno u prometu” — prometna | ucenici 4.razreda, uciteljice —
godine kultura HAK Auto klub Split
Tijekom . y p Ravnatelj
godine Suradnja sa skolom u Gy6ru (Madarska) Usiteljsko vijece

rujan- svibanj

Posjeti knjizevnika

cen e

U studenom ¢e radnici obaviti higijensko-sanitarni pregled, a u travnju i svibnju sistematske

preglede.
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9.3. Skolski preventivni programi

Wezpa L XL 007 Mjesto o Suradnici u
preventivnog . Nositelj provedbe .
provodenja provedbi
programa
Radionice za razvijanje .. > pedagoglnj_a_ 4. razredi
S ucionica » defektologinja . .
socijalnih vjestina 5.1 6. razredi
» pedagoginja
: o » vanjski suradnici
Predavanja za roditelje oy -
.. » lijeCnica Zavoda za razrednici
(prema planu sata ucionica . -
. javno zdravstvo defektologinja
razrednika) I .
» roditelji- gosti u
r.o.
Predavanja za
Uciteljsko vijece ucionica pedagoginja ravnatelj

11. PRILOZI

11.1.Skolski preventivni program

11.2.Razvojni plan
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11. 1. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Svjesni specificnosti razvoja djece osnovno skolske dobi, ovim programom naglasak
stavljamo na poticanje zdravog nacina zivota, pozitivnih ljudskih vrijednosti i pozeljnih
oblika ponasanja. Rad na poticanju pozitivnih zZivotnih stilova ugraduje se u plan i program
Skole kao nacelo rada tijekom cijele Skolske godine u svakom obliku rada.

Ucenici koji se osjecaju dobro u Skoli, imaju razvijen osjecaj osobne vrijednosti i
postuju druge ljude. Ostvarivanjem kvalitetne komunikacije imaju priliku za realizaciju
vlastitih interesa. Osjecaju¢i se sigurno u obitelji i Skoli manje su ugrozeni sredstvima
ovisnosti 1 spremniji su se nositi s izazovima zivota.

Podrudja rada se odnose na:

- preventivni rad usmjeren ka uc¢enicima
- preventivni rad s uciteljima

- preventivni rad s roditeljima

- suradnju s vanjskim institucijama ( Zavod za javno zdravstvo, Zupanijski ured za prosvjetu,
Centar za socijalnu skrb, MUP)

CILJEVI: rad na promicanju aktivnosti koje su u skladu s odgojnom ulogom skole,a koje su
u neposrednoj funkciji razvijanja zdravog i odgovornog nacina zivota ucenika i koje imaju za
cilj prevenciju svih oblika ovisni¢kog ponasanja i/ili drustveno neprihvatljivog ponasanja.

ZADACI:

- razvijanje vjeStina komunikacije 1 kulture ponaSanja kod ucenika

- razvijanje samopoStovanja i pozitivne slike o sebi

- razvijanje svijesti o meduljudskim razlikama 1 toleranciji, poticanje osobne i1 druStvene
odgovornosti

- razvijanje i poticanje interesa za slobodne aktivnosti i kvalitetno provodenje slobodnog
vremena u $koli 1 izvan nje

- rad na unaprjedivanju vjeStina komunikacije 1 rjeSavanja sukoba kod ucitelja

- osvjeSc¢ivanje vaznosti poticanja u€enika na razvijanje pozitivnih Zivotnih ciljeva i navika
te razvijanju svijesti o ucitelju kao modelu ponasanja

- razvijanje vjeStina komunikacije kod roditelja, posebice u odnosu s djecom

- suradnja s razrednicima 1 ostalim djelatnicima Skole u odgojnoj ulozi

- informiranost o negativnim pojavama u druStvu te upucenost u primjerene nacine
reagiranja u svrhu zastite djece

- u suradnji s vanjskim institucijama raditi na unaprjedenju skrbi za ucenike s poteSkocama
u razvoju 1 ponasanju

- raditi na prevenciji ovisnickog i nasilni¢kog ponasanja medu djecom
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11.2. SKOLSKI RAZVOJNI PLAN za 2016./17.

OSOBE

Pigg&ﬁg}:o CILEVI METODE | AKTIVNOSTI ZA NUZNI RESURSI DAT%EASE?:IIE?JEG ODGOVORNE ZA MJERLJIVI POKAZATELJI

UNAPRIEDENJA OSTVARIVANIJE CILJIEVA OSTVARITI PROVEDBU OSTVARIVANIJA CILIEVA
AKTIVNOSTI
Odrzavanje postojeceg
. stupnja tolerancije i
ODNOS UCENIKA | prevencija nasilja na e  radionice za djecu i sl. o razrednici e literarni radovi uéenika
PREMA DRUGIM razini Skole putem e  predavanja za roditelje i strucna literatura 31. svibnja 2017. . . .
e  strucnisuradnici | e  upitnik

UCENICIMA | SKOLI

preventivhog programa
Skole

djelatnike

ODNOS UCITELIA,
RODITELJA | SKOLE

Ukljucivanje roditelja u
projekte Skole

prakti¢an rad
projekti

e  donacije putem
natjecaja

e  djelatnici Skole

e  vanjski strucnjaci

31. svibnja 2017.

° razrednici
e  ravnatelj
e  strucni suradnici

. promicanje imena
Skole u raznim
medijima

e  zadovoljstvo roditelja i
djelatnika skole
medusobnom
suradnjom

istrazivacki rad
projektna nastava
prakti¢ni rad
suvremene metode

e svidjelatnici

e voditelji stru¢nih

e  brojodrzanih aktiva i
nazocnost djelatnika
e  doprinos realiziranju

OBRAZOVNA Unaprjedenje kvalitete poucavanja S - do kraja skolske aktiva zajednickih Skolskih
2 . . N e vanjski suradnici . . .
POSTIGNUCA nastave e strucno usavrsavanje u Skoli . godine e  ravnatelj projekata
. ; . e  struéna literatura sy .
e sudjelovanje u projektu e pedagog e pracenje Skolskih
pomodi ucenicima sa slabijim postignuéa odredene
Skolskim uspjehom skupine ucenika
M L U e  promicanje imena
e  proucavanje interesa ucenika i N e
. . S Skole u medijima i
Odrediti iake strane djelatnika ukljuc¢enih u lokalnoi zaiednici
PROFILIRANJE tole ri oznatlive odgojno-obrazovni proces te e  djelatnici Skole do kraja Skolske dielatnici Zkole . zadovof'st\io uEenika i
IDENTITETA SKOLE »Prep ) prilagodavanje skolskog e ucenici godine ) )

aktivnosti i obiljeZja Skole

Kurikuluma tim interesima

ucitelja aktivnostima
za profiliranje
identiteta Skole
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Na osnovi c¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i ¢lanka
37. Statuta Osnovne $kole Majstora Radovana TROGIR, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj 27. rujna 2016. godine donosi :

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA 2016./2017. SKOLSKU GODINU

Predsjednik Skolskog odbora: Jagoda VrZina, prof.

KLASA: 602-02/16-01-461
URBROJ: 2184-19-01-16- 1
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